Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Lomzy
ul. Przykoszarowa 22
18-400 Lomza

Dyréktor Cénfrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Lomzy, na podstawie
art.11.ust. 1 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1135 z p6z. zmian.) oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
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Glowny ksiggowy

Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Lomzy,
ul. Przykoszarowa 22, 18-400 L.omza.

Nazwa jednostki: Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Lomzy

ul. Przykoszarowa 22, 18-400 Lomza

Stanowisko urzednicze: gtowny ksiegowy

Forma zatrudnienia: umowa o prace

Wymiar czasu pracy: p6t etatu (20 godzin tygodniowo)
Data zatrudnienia: od 01.09.2025 r.

Wymagania niezbedne ze stanowiskiem:

Kandydat/ka powinien spetnia¢ wymagania zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z p6z. zm.) nastgpujace
wymagania:

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo jednego z panstw cztonkowskich UE albo

obywatelstwo innych panstw, jesli ich obywatelom na podstawie umoéw

miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo
podejmowania zatrudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej,

petna zdolno$é do czynnos$ci prawnych, korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem Sadu za umyslne przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym

do wykonywania obowigzkéw gléwnego ksiegowego,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do pracy na stanowisko

gtéwnego ksiggowego:

e ukonczenia  ekonomicznych  jednolitych  studiow  magisterskich,
ekonomicznych  wyzszych  studiow zawodowych, uzupelniajacych
ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studiéw
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki zawodowe;j
w ksiegowosci,

e ukonczenie S$redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej
i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowoscli,

e wpisanie do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow,

e posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajagcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego
uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego
nas podstawie odrebnych przepisow,

znajomos$¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz
zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finansow
publicznych,
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— znajomos$¢ aktéow prawnych m.in. ustawa o finansach publicznych, ustawa
o rachunkowosci, ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawa
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, ustawa Karta
Nauczyciela , ustawa kodeks Pracy, ustawa o pracownikach samorzadowych.

Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisko, na ktére prowadzony

jest nabor:

e umiejetnosé obstugi komputera,

e znajomo$¢ moduldw oprogramowania komputerowego linii Progman,
Unifaktor,

e znajomos$¢ oprogramowania: Platnik, Bestia, SIO, Budzet24,

e znajomosc¢ obstugi pakietu Office (Word, Excel),

e samodzielno$¢, obowigzkowos$¢é, komunikatywno$¢, zaangazowanie,
umiejetnos¢ pracy w zespole, odpornos¢ na stres,

e doswiadczenie w rozliczaniu i ewaluacji projektéw z funduszy UE 1 innych,

e doswiadczenie w pracy w jednostce oswiatowe;.

Ogo6lny zakres zadan gldéwnego ksiggowego:

Organizowanie systemu obiegu i kontroli dokumentdéw zgodnie z przepisami w sposob

zapewniajacy wlasciwy przebieg operacji gospodarczych.

Biezace prowadzenie ksiggowosci i sprawozdawczosci finansowe] w sposob

zapewniajacy:

a. terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,
b. ochrone mienia i rozliczanie 0s6b materialnie odpowiedzialnych,
c. prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.

Prowadzenie gospodarki finansowej CKZiU zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

polegajace zwlaszcza na:

a. przestrzeganiu zasad rozliczen pieni¢znych i zapewnienia nalezytej ochrony .
wartosci pieni¢znych,

b. zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych
przez CKZiU,

C. zapewnieniu terminowego S$ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen
spornych oraz splaty zobowigzan.

Nadzorowanie caloksztaltu prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez

pracownikéw CKZiU:

a. przestrzeganie dyscypliny budzetowej,

analizowanie gospodarki finansowej CKZiU,

sporzadzanie planéw finansowych CKZiU,

dekretowanie dokumentéw finansowych,

prowadzenie ewidencji syntetycznej,

dokonywanie w ramach kontroli wewngtrznej: wstepnej, biezacej i nastgpnej

kontroli funkcjonalnej w zakresie rachunkowosci,

g. biezace analizowanie przepisOw prawnych szczeg6lnie w zakresie finansow
i rachunkowosci, udzielanie wykladni prawnej, szkolenie pracownikéw
ksiggowosci,

h. przestrzeganie przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych w zwigzku
z prowadzeniem spraw z zakresu wynagrodzen, rozliczen z pracownikami,
ubezpieczen itp., a w szczegdlnosci: wlasciwa ochrona tych danych przed
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niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem,
nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem.

5) Przestrzeganie tajemnicy stuzbowe;.

6) Prowadzi rejestr sprzedazy i zakupu oraz sporzadza deklaracje VAT i PEFRON oraz

innych sprawozdan,

7) Prowadzi ewidencje syntetyczna,

8) Sporzadza kalkulacje ustug.

9) Przygotowywanie dokumentacji ksiegowe;j.

10) Rozliczanie inwentaryzacji

11) Realizacja kontroli zarzgdczej

9. Informacja o warunkach pracy: praca na stanowisku gldwnego ksiggowego jest praca
biurowg 2z obstugg komputera. Miejsce pracy w budynku Centrum Ksztalcenia
zawodowego i Ustawicznego w Lomzy, ul. Przykoszarowa 22, 18-400 Lomza.
Bezpieczne warunki pracy.

10. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia 0sob z niepelnosprawnoscia, w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik 0sob z niepetnosprawnoscia
w CKZiU w Lomzy, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu 0s6b z niepelnosprawnoscig wynosi 0,05%

11. Wymagane dokumenty (wlasnorecznie podpisane lub w przypadku kserokopii
dokumentéw — poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem):

— list motywacyjny,

— Curriculum Vitae,

— kserokopie dyplomu (dyploméw) lub innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadane wyksztalcenie,

— kserokopie s$wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu dokumenty
potwierdzajace doswiadczenie zawodowe,

— oswiadczenie o obywatelstwie polskim, z zastrzezeniem przypadkoéw , o ktérych
mowa w przepisach samorzadowych,

— os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z praw
publicznych,

— o$wiadczenie o niekaralnosci (osoba nie byla skazana za przestgpstwo popetnione
umyslnie w tym przestepstwo skarbowe),

— o$wiadczenie o niekaralno$ci (osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem
Sadu za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego),

— zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy zgodnie
z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1781 z pdz. zm.),

— klauzula informacyjna.

12. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w sekretariacie Centrum Ksztalcenia

Zawodowego i Ustawicznego w Lomzy ul. Przykoszarowa 22, 18-400 Lomza lub za

posrednictwem poczty w zamknietej kopercie z dopiskiem <<Dotyczy naboru na
wolne stanowisko urzednicze — Glowny ksiegowy w CKZiU w Lomzy>>

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19.08.2025 r. do godz.15.00. W przypadku

korespondencji wysylanej pocztg tradycyjng liczy si¢ data wpltywu. Nie istnieje
mozliwos$¢ sktadania dokumentéw droga elektroniczng.

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
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Kandydaci spelniajacy formalne wymagania zostang telefonicznie powiadomieni
o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej CKZiU w Lomzy.

13. O terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji (rozmowy kwalifikacyjnej) zostang
powiadomieni telefonicznie Kandydaci, ktdrzy spelniaja wymagania formalne
okreslone w niniejszym ogloszeniu. Kandydaci, ktérzy nie speklnili wymagan
formalnych, nie bedg informowani.

14. Informacja o wynikach wyborow bedzie umieszczona na www.zckpiu.pl. na tablicy
ogloszen w budynku CKZiU w Lomzy oraz BIP CKZiU w Lomzy.

Dokumenty Kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w CKZiU w Lomzy
zostang dotaczone do jego akt osobowych.
Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy.

Dodatkowych informacji mozna wuzyska¢é w Centrum Ksztalcenia Zawodowego
1 Ustawicznego w Lomzy ul. Przykoszarowa 22 i telefonicznie pod nr telefonu 86 218 27 90.

F.omza dn.04.08.2025 r.
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